ANNA KOWALSKA 500 000 000

Ur. 12.12.1979r. ul. Prosta 19, 00 — 000 Warszawa akowalska@onet.eu

PROFIL ZAWODOWY
» Zorganizowany i kompetentny urzednik administracji publicznej;

* Sumienna, odpowiedzialna, terminowo wywiazuje sie z zobowigzan.

DOSWIADCZENIA ZAWODOWE
09.2006 — obecnie  Urzad Miasta Stolecznego Warszawy, Wydzial Komunikacji

Starszy Referent
* Obstuga interesanta w zakresie rejestracji pojazdéw i wydawania praw jazdy.

04.2004 — 08.2006  Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Inspektorat w Warszawie
Referent d.s. Ubezpieczeni Spotecznych:

* Bezposrednia obstuga petentéw;

* Segregacja danych;

* Opracowywanie dokumentacji;

* Prowadzenie i aktualizacja baz danych;

* Przygotowywanie raportéw dla potrzeb Kierowntwa,
09.2003 - 03.2004 Gminny Zarzad Os$wiaty i W,
Referent ds. ekonomicznych (praktyka zawodo

* Segregacja danych;
* Prowadzenie i uaktualnienie baz dan
* Przygotowywanie i weryfikacja d ;

* Obstuga urzadzen biurowch@

EDUKACJA Q)

2001 - 2003 Uniwersytet Warsza®ks ntrum Samorzadu Terytorialnego i Rozwoju
Lokalnego

Kierunek: Administracja — studia uzupetniajace

1998 — 2001 Uniwersytet Warszawski — Centrum Samorzadu Terytorialnego i Rozwoju
Lokalnego

Kierunek: Administracja

1998 Prywatne Policealne Studium Handlowo — Ekonomiczne

Kurs ksiegowosci podatkowej wraz z obstuga komputera

a, Warszawa Bemowo

DODATKOWE INFORMACJE
Znajomos¢ obstugi komputera (system Windows, MS Office) oraz maszyn i urzadzen
biurowych.

Jezyk angielski — komunikatywny, aktualnie w trakcie nauki

Cechy charakteru: komunikatywnos¢, tatwo$¢ w nawigzywaniu kontaktéw, profesjonalna
obstuga interesanta, dyspozycyjno$¢, zdyscyplinowanie, gotowo$¢ do ciagtego uczenia sie i
doskonalenia.

Zainteresowania: Muzyka, sztuka, podrdze.

‘Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z Ustawa z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dziennik Ustaw nr 133 poz. 883).



